附件1

申报材料要求

一、申报材料种类和要求

（一）推荐函和推荐表

1. 推荐函由候选人所在单位和专业协会分别出具。所在单位推荐函请简要叙述推荐理由，并注明所在单位推荐工作联系人及联系方式；专业协会推荐函请写明评选推荐上报流程，如：我会于2022年某月某日开展初评活动，共收到几份上报材料，经过组织相关人员进行初评，同意推荐某某同志为我会上报推荐中华技能大奖或全国技术能手等人选。
2.推荐表样式请见《关于推荐第十五届高技能人才评选表彰活动候选单位候选个人的通知》（中国纺联函〔2022〕号）中有关附件内容。推荐表作为推荐函的附件一并上报。

（二）申报表

根据申报奖项，按照填表说明要求准确填写《中华技能大奖申报表》《全国技术能手申报表（评选表彰用）》《国家技能人才培育突出贡献单位申报表》和《国家技能人才培育突出贡献个人申报表》（附件3-6）。申报表一式三份，贴好照片，并按要求在相关位置盖好单位行政公章。
填写申报表时不能调整页面尺寸（上下2.54厘米，左右3.17厘米）；申报表内的盖章页需要在一页上，不能跨页，请调整好文档格式，并控制其他表格内字数；所有申报表请A4纸单面打印；申报表不要加盖骑缝章。申报表需报送电子版，电子版内容应与纸质申报表一致。
（三）事迹材料

1.大奖候选人和能手候选人事迹材料要着重突出候选人在技术技能方面的内容（可参考往届中华技能大奖获得者事迹材料，网址: http://chinajob.mohrss.gov.cn/ywpd/

pxjd/rmzt/gjnrcpxbz/），主要包括：候选人主要事迹及为本企业（单位）、本行业和国家做出的突出贡献；取得的成绩、技术创新以及在同行业领域中的重要影响和作用；在本职工作岗位上做出的贡献及所产生的经济效益（要求用数字量化反映）以及曾获得的主要的省部级以上荣誉。大奖候选人事迹材料要求控制在2500字左右，能手候选人事迹材料要求控制在1000字左右。

2.突出贡献候选单位事迹材料重点反映本单位在高技能人才培育、使用方面的举措，取得的成绩，及通过开展技能人才培养培训、技能评价、职业技能竞赛等工作对本单位产生的重要影响和作用（要求用数字量化反映）以及曾获得的奖项或荣誉等，特别是在实施职业技能提升行动和企业新型学徒培养方面做出突出贡献。突出贡献候选单位事迹材料要求控制在3000字左右。

3.突出贡献候选个人事迹材料应着重体现候选人本人在从事技能人才培养工作方面的内容，带徒传技的规模和质量（要求用数字量化反映），具体的工作方法、工作体会以及取得效果等，特别是在实施职业技能提升行动和企业新型学徒培养方面做出突出贡献（如有行政职务或相应职级，限处级及以下）。突出贡献候选个人事迹材料要求控制在1000字左右。

（四）支撑材料

1. 大奖候选人和能手候选人的职业资格等级（职业技能等级）证书复印件（复印件要包含照片页、等级页和职业工种页）；主要技术技能成果支撑材料；所获荣誉或奖项的复印件或旁证材料；从事本职业（工种）生产一线岗位工作年限的单位证明。
2.突出贡献候选单位的法人登记证书、办学培训资质证明（办学许可证等）；所获各种荣誉的复印件或旁证材料。

3.突出贡献候选个人的职业资格等级（职业技能等级）或技术职务证书复印件；主要技术技能成果支撑材料；所获荣誉或奖项的复印件或旁证材料。

4.为新冠肺炎疫情防控和扶贫工作作出突出贡献的高技能人才和相关单位，需提供相关具体事迹的书面材料，具体内容在500字左右。
5. 以上证明材料统一用A4纸复印或打印（一式两份），要求整洁、清晰，并逐页加盖所在单位公章。证明材料需报送彩色扫描件，扫描件内容应与纸质证明材料一致。
（五）照片

1. 大奖候选人、能手候选人和突出贡献候选个人证件照每人3张。证件照应为候选人近期正面免冠正装2寸彩色照片，红色背景，平光拍摄，成像清晰，光线反差小，照片背面用铅笔标明候选人姓名。
2.大奖候选人工作照电子版每人10张，不同场景背景，其中横版照片8张，竖版照片2张。工作照以体现大奖候选人在本岗位的工作情况为主，要能反映出大奖候选人的精神风貌。

二、其他要求

（一）申报材料应本着勤俭节约原则，不得过度装帧和修饰。申报材料统一采用A4纸黑白打印（复印），确保文字和图片清楚清晰，装订简单简洁，统一采用推荐单位大信封分装。

（二）所有申报推荐材料（包括有关信息、事迹材料、照片等）属于涉密范围的，须按照保密规定，经相关保密部门审核把关，进行脱密处理后再行申报，并在推荐函中注明材料已脱密，可公开。

（三）候选单位、候选个人的申报表、事迹材料及照片的电子版，分别以候选单位、候选人姓名为文件名建立文件夹，并统一刻制成光盘上报。
（四）扫描件图片规格、分辨率、尺寸、格式如下表所示：
	图片规格
	分辨率
	扫描件尺寸
	文件大小
	文件后缀

	2寸证件照
	300dpi
	450像素×600像素
	<300KB
	jpg,jpeg

	身份证
	300dpi
	1010像素×630像素
	<500KB
	jpg,jpeg

	职业资格证书
	300dpi
	1535像素×1063像素
	<900KB
	jpg,jpeg

	荣誉证书
	150dpi
	2480像素×3510像素
	<900KB
	jpg,jpeg
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